Etiketten erstellen

Voraussetzungen

e Adobe InDesign
e MS Excel

Teilnehmerliste exportieren

Teilnehmer verwalten

SheConnect-Event: Flr ein selbstbestimmtes Leben - Altersvorsorge speziell flir Frauen - Teilnehmer verwalten

Angemeldet 53 0 0 0 6
Vorname Nachname Bewertung Studiengéange
Kommunikation & CVs
Vorname Machname Auswahil v Auswahl
@ Teilnehmerliste exportieren
Sortieren nach Rechnung ausstehend . .
Filter zuriicksetzen
Nachname v \:‘
== Profile herunterladen
& Gastteilnehmer einladen
Anmeldung
) — Begleitperson
< Nachricht erstellen \_) Premium-Member
. || Anmeldung BegleitpersonCHF 20,00
() Basis-Member Ich melde 1 Begleitperson an

#2 Teilnahmelotterie

. . Anmeldedatum: 16.10.2025 15:32 Anmeldedatum: 04.11.2025 15:50
Ausgewahlte Teilnehmer: 0
Mukta Akter Jasmina Al Arefova
M.5c. Business Administration / International Hochschule Luzern - Wirtschaft - MSc Real
# Status éndern ~ | Tourism Management Fstate Management (30.06.2022)
& Alle Seiten auswahlen:
Angemeldet
Rechnung ausstehend
+& Ganze Seite auswéhlen
X Auswahl entfernen
Anmeldedatum: 30.8.2025 07:37 Anmeldedatum: 25.8.2025 10:16
Sie haben noch keine Teilnehmer Claudia Amrein Selma Badic

ausgewahlt.

1. Alle Seiten auswahlen: Angemeldet

2. Teilnehmerliste exportieren


https://docs.hslu-alumni.ch/uploads/images/gallery/2025-11/image.png

3. Die Teilnehmerliste kommt per Mail

4. Excel-Liste abspeichern und aufbereiten > ggf. Begleitpersonen in Liste einflgen

Claudia Amrein HSLU TRA
selma Badic HSLU

Lamiia Beciragic Stadt Luzern

Carmen Gerber

Beetroot AG

Irene Gasper GmbH - Konfliktmanagement & Mediation fiir die Arbeitswelt Esther Sieber

Steffi Blaser

Wark & Michel AG

Sarzh Hassli Sarah Hossli Product Design

Jeannine Britschgi

Balett Manuelz

Michelle Helbling

Jasmine Gsell

Nicolle Spengler
Hachschule Luzern
Bell Schweiz AG

Renggli AG

Forvis

5. Leere Zeile 2 loschen

6. Nicht bendtigte Spalten entfernen > Benoétigt werden Vorname, Nachname, (Firma)
7. Tabelle erstellen (Zelle A1 auswahlen > ctrl / cmd + T) und sortieren nach Nachname
8. Speichern

9. Kopie Speichern als .txt Datei (Tabstopp getrennter Text)

Etiketten Seriendruck in InDesign

1. Vorlage in InDesign 6ffnen (Die Vorlage passt fur Avery Zweckform L4784) - Etiketten gibt es

beim Empfang - Schublade Etiketten

07 Ehemalige und Alumni > 05_Veranstaltungen > 06_Vorlagen > Etiketten.indt / Etiketten-
ohneFirma-neu.indt (FUr gréssere Namen ohne Firmenbezeichnung)


https://docs.hslu-alumni.ch/uploads/images/gallery/2025-11/k41image.png
https://www.avery-zweckform.com/produkt/selbstklebende-namens-etiketten-l4784-20

o 4 06_Vorlagen

@ Zuletzt benutzt @ 01_Organisation und Team B 01_Admin generell Etiketten.indt
2 Geteilt M 02_Plattform M 02_Events

@ 03_Member-Marketing @ 03_Fotos_Videos
B 04_Kommunikation B 04_Konzepte
EJ;} ST e R B 05_Veranstaltungen B 05_Auswertungen
B 06_Benefits ™ 06_Vorlagen
B 07_Communities
B Dolmente ¥ 08_Daten_CRM
B 09_Finanzen_Budget
@ 10_Diverses
c switchdrive ¥ Auswertung...Magazin.xlsx
M E-Mail Adressen.xlsx

A\ Programme

@ Downloads

M Glossar fiir...U Alumni.xlsx
B Alumni HsLU B MiroBoard Ubersicht.url
& Bilder B Projekt Retention.url

B kaz

2. Im gleichen Ordner speichern, wo Teilnehmerliste liegt

3. Datenquelle (zuvor erstellte .txt Datei auswahlen) neu verbinden

InDesign Datei Bearbeiten Layout Schrift Objekt Tabelle Ansicht Plug-ins Fenster Hilfe » B = O 0@ B © X & B ® © @ W) & Q 8 Dol3.Now 1336
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Teilnehmer_Export-Angemeldet.txt
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4. Datenzusammenfihrung starten
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5. Eine neue Indd-Datei mit den zusammengefuhrten Daten wird erstellt. Speichern, Kontrollieren
und ggf. Textiberschneidungen korrigieren

6. PDF-Datei exportieren oder direkt drucken (Druckeinstellungen: Papierzufuhr: Manuelles Fach
(zu bedruckende Seite nach unten einlegen), Papiertyp: Etiketten)
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Jasmina Al Arefova
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Kyra Rahel Baldauf

HSLU Alumni

Steffi Blaser

Pascale Brugger

SLU Alumni

Layla Emmenegger
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Videoanleitung:

https://www.youtube.com/embed/OkgKCtYu8VI?si=D37ywZ9wNVnV C2d

Revision #6

Created 13 November 2025 10:08:49 by Tobias Zeier
Updated 16 December 2025 13:13:28 by Tobias Zeier

Q 8 Do.13.Nov. 13:56

Freigeben  Grundlagen v

flen - Seiten  Ebenen
o o

[Ohne]

A-Musterseite [ | ]

3 Seiten auf 3 Druckb...


https://docs.hslu-alumni.ch/uploads/images/gallery/2025-11/bLubildschirmaufnahme-2025-11-13-um-13-56-15.gif
https://www.youtube.com/embed/OkqKCtYu8VI?si=D37ywZ9wNVnV_C2d

