
In der Mitgliederverwaltung können die Mitglieder gezielt durchsucht und gefiltert werden. Hier ist
es auch möglich ausgewählte oder alle Mitglieder anzuschreiben, zu exportieren oder zu entfernen.

1. Auswahl

Einzelne, mehrere oder alle Mitglieder/Suchergebnisse auswählen.

Bevor man eine Aktion ausführen kann, muss mindestens 1 Mitglied ausgewählt sein. 

2. Nachricht erstellen

5. Mitglieder verwalten
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Hier kann man eine Nachricht an ausgewählte oder alle Mitglieder der Community erstellen.
(Dropdown auswählen).

Nach dem Ausfüllen von Betreff und persönlicher Nachricht empfiehlt es sich, zunächst eine 
Testnachricht an die eigene E-Mail zu senden. 

3. Mitglieder exportieren

Generiert eine Excel-Tabelle mit den wichtigsten Angaben der ausgewählten Mitglieder. 

Das generierte Excel-File wird per Mail an den Community Admin gesendet und steht
nicht direkt als Download zur Verfügung!

4. Profile herunterladen

Generiert ein PDF mit den freigegebenen Profil-Informationen der ausgewählten Mitglieder und
sendet diese per Mail an den Community-Lead.
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5. Mitglieder entfernen

entfernt die ausgewählten Mitglieder aus der Community.

6. Offene Anfragen

Bei geschlossenen Communities, bei denen man sich bewerben muss, sieht man hier die
offenen Mitgliedschaftsanfragen.

7. Offene Einladungen

Mitglieder, die bereits zur Community eingeladen wurden, aber die Einladung noch nicht
angenommen haben, werden hier gelistet.
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